Conselho Nacional do Ministério Publico

PORTARIA CNMP-PRESI N° 324 DE 12 DE NOVEMBRO DE 2024

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DO MINISTERIO
PUBLICO, no uso das atribuicdes que lhe conferem o art. 130-A, I, da Constitui¢io
Federal e o art. 12, XVII, do Regimento Interno do Conselho Nacional do Ministério
Publico — RICNMP, e considerando a autorizacdo para fixacgao e distribuicdo dos cargos
em comissdo e funcBes de confiangca nas unidades componentes da estrutura
administrativa do Conselho Nacional do Ministério Pablico, conforme dispe o art. 22 da
Lei n° 13.316, de 20 de julho de 2016, e tendo em vista 0 que consta do Processo
Administrativo n° 19.00.1000.0000013/2023-83, RESOLVE:

Art. 1° Transferir o cargo em comissdo de Assessor Nivel 1V, cédigo CC-4,
vinculado a Assessoria da Presidéncia para a Coordenadoria de Administracdo da
Secretaria de Administracéo.

Art. 2° Transferir o cargo em comissdo de Coordenador, codigo CC-3, vinculado
a Coordenadoria de Administracdo da Secretaria de Administracdo, para a Divisdo de
Aquisicdes e Licitacdes da Secretaria de Administracdo, alterando a denominacéo da
unidade para Coordenadoria de Aquisi¢des e Licitacdes.

Art. 3° Transferir o cargo em comissdo de Chefe de Divisdo, cédigo CC-1,
vinculado a Divisdo de Aquisicdes e Licitacdes da Secretaria de Administracdo, para o
Nucleo de Contratos da Secretaria de Administracdo, alterando a denominacédo da unidade
para Divisdo de Contratos.

Art. 4° Transferir a funcdo de confianca de Chefe de Nucleo, cddigo FC-3,
vinculado ao Nucleo de Contratos da Secretaria de Administracdo, para a Se¢do de Gestdo
Administrativa e Contabilidade Setorial de Contabilidade (SETCONT), alterando a
denominacdo da unidade para Nucleo de Gestdo Administrativa e Contabilidade.

Art. 5° Transferir a funcdo de confianca de Chefe de Ndcleo, codigo FC-2,

vinculado a Sec¢éo de Gestdo Administrativa e Contabilidade Setorial de Contabilidade,
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para a Assessoria Técnica do Ordenador de Despesas, alterando a denominagdo da
unidade para Secdo de Apoio Técnico ao Ordenador de Despesas.

Art. 6° Alterar a alinea "g" do inciso VII do art. 3° da Portaria CNMP-PRESI 23
de 23 de janeiro de 2023, publicada no Diario Eletrénico do CNMP, Caderno
Administrativo, de 23 de janeiro de 2023, que passa a vigorar com a seguinte redag&o:

A T USSR

6. Coordenadoria de Compras e Contratos (COCC);

6.1. Secdo de Compras (SECOMP);

6.2. Divisao de Contratos (DICONT);”

7. Coordenadoria de Aquisicoes e Licitacbes (COAL);

8. Coordenadoria de Engenharia e Arquitetura (COENG);

9. Coordenadoria de Gestdo de Bens e Servicos (COGBS):

9.1. Secdo de Servicos Auxiliares (SESAUX);

9.2. Secdo de Material e Patrim6nio (SEMAP);"

Art. 7° Alterar o titulo das SubsecGes | e VIII da Secdo 1V do Capitulo VII,
0 caput dos arts. 38, 48, 49, 50 e art. 51 da Portaria CNMP-PRESI n° 23 de 23 de janeiro
de 2023, publicada no Diério Eletrénico do CNMP, Caderno Administrativo, de 23 de

janeiro de 2023, que passam a vigorar com a seguinte redacao:

“Subsecao I
Da Assessoria Técnica do Ordenador de Despesas
Art. 38. A Secéo de Apoio Técnico ao Ordenador de Despesas compete:

Subsecdo 111
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Da Coordenadoria de Administracéo

Art. 41. Ao Nucleo de Gestdo Administrativa e Contabilidade compete:

Subsecédo VI

Da Coordenadoria de Compras e Contratos

Art. 48. A Coordenadoria de Compras e Contratos compete:

| — coordenar, orientar e acompanhar as atividades relacionadas ao
aprimoramento dos procedimentos de contratacfes, a pesquisa de mercado, a instrugdo
processual e ao plano de contratagdo anual;

Il — coordenar as atividades relativas a gestdo operacional de contratos;

I11 — coordenar as atividades relativas a pesquisa de mercado e de precos;

IV — orientar os gestores e os fiscais de contrato no desempenho de suas
atribuicdes, nas matérias de sua competéncia;

V — orientar as unidades demandantes na instrucdo de processos de contratacao,
nas matérias de sua competéncia;

VI — manifestar conjuntamente com a COAL as solicitacBes de inclusdo e
alteracdo do PCA referente as novas contratagdes;

VII — gerir o0 orcamento da coordenadoria.

Art. 49. A Secdo de Compras compete:

| — coordenar e orientar as atividades relacionadas ao aprimoramento dos
procedimentos de contratacBes e a pesquisa de mercado;

Il —realizar pesquisa de mercado para aquisicao de bens, contratacdo de servigos
e de obras;

11 — analisar a vantagem econdmica de ata de registro de precos e de
prorrogacOes de contratos;

IV — analisar e revisar as planilhas de custos e formacao de precos (PCFP) para
estimativa dos valores de contratacdo de méo de obra residente;

Art. 50. A Divis&o de Contratos compete:
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| — preencher os contratos e, quando for o caso, os termos de garantia oriundos
de procedimentos administrativos de licitaces, dispensas, inexigibilidades e adesGes a
ata de registro de prego;

Il — elaborar as minutas de termos aditivos, de apostilamento e de resciséo
contratual;

I11 — elaborar e publicar as portarias de designacdo de gestores e fiscais de
contrato;

IV — proceder a publicagdo, em meio oficial, de extratos de contratos, termos
aditivos e rescisoes, apés a sua celebragéo;

V — encaminhar ao gestor do contrato, apos celebracdo, todo o processo de
contratacdo bem como quaisquer alteragdes contratuais, para fiel acompanhamento e
fiscalizacdo da execucéo dos servicos contratados;

VI — analisar e manifestar-se acerca de garantia contratual;

VIl — instruir e analisar os procedimentos administrativos de prorrogacao,
rescisdo, reequilibrio econdmico-financeiro e demais alteragdes contratuais, apds
instrucdo processual do gestor de contrato;

VIII — dar publicidade, por meio de divulgacédo no Portal da Transparéncia e no
Portal do CNMP, as informacdes relativas aos contratos administrativos e seus aditivos;

IX —acompanhar o calendario de prorrogacoes;

X — realizar a insercdo de dados contratuais nos sistemas exigidos

institucionalmente e legalmente.

Subsecédo VI

Da Coordenadoria de Compras e Contratos

Art. 51. A Coordenadoria de Aquisicdes e Licitacdes compete:

| — Coordenar e orientar as atividades relacionadas aos procedimentos
licitatorios, as contratacOes diretas, as disputas eletrénicas; as atas de registro de precos

do CNMP; e a instrucdo para aquisicdo e ao plano de contratacdo anual;
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Il —conduzir as aquisi¢fes por meio de procedimentos licitatérios, contratacdes
diretas por adesdo a ata de outros 6rgdos, por inexigibilidade de licitacdo e por dispensa
de licitacdo, que, quando cabivel, por dispensa eletrnica de precos;

I11 — publicar os avisos, 0s resultados e os demais atos de sua competéncia;

IV — elaborar, providenciar e gerenciar as atas de registro de precos bem como
toda a documentacdo a ela relacionada;

V — solicitar a pesquisa de mercado periddica para controlar 0s precos
registrados e a vantagem econoémica;

VI — orientar as unidades administrativas sobre os procedimentos do registro de
precos;

VIl — dar publicidade, por meio de divulgacdo no Portal da Transparéncia do
CNMP, das informagdes relativas as licitacOes, as contratacdes diretas e as adesdes as
atas de registro de precos.

VIl — prestar assisténcia as unidades administrativas demandantes na
elaboracdo de termos de referéncia, projetos basicos e demais documentos relativos aos
procedimentos administrativos de contratacao, por meio de articulagdo com as unidades
requisitantes;

IX — participar na elaboracdo e acompanhar o plano de contratacdo anual e
manifestar conjuntamente com a Coordenadoria de Compras e Contratos as solicitacoes
de inclusdo e alteracdo do PCA referente as novas contratacoes;

Subsecao VIII

Da Coordenadoria de Engenharia

Subsecdo IX

Da Coordenadoria de Gestao de Bens e Servigos”

Art. 8° As alteragdes promovidas nesta Portaria ndo acarretam aumento de
despesas ou majoracgdo nos quantitativos fisicos do CNMP, criados pela Lei n°® 12.412, de
31 de maio de 2011, pela Lei n° 11.372, de 28 de novembro de 2006, pela Lei n® 11.967,
de 6 de julho de 2009 e pela Lei n° 13.316, de 20 de julho de 2016.

Art. 9° O Anexo Il da Portaria CNMP-PRESI n° 23, de 23 de janeiro de 2023,

publicada no Diéario Eletrénico do CNMP, Caderno Administrativo, de 23 de janeiro de
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2023, que trata da estrutura organizacional, organizacdo interna e atribui¢fes das
unidades administrativas do Conselho Nacional do Ministério Publico, passa a vigorar
nos termos estabelecidos no Anexo desta Portaria.

Art. 10. Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacdo.

Brasilia-DF, na data da assinatura eletronica.

PAULO GUSTAVO GONET BRANCO

ANEXO

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DO CONSELHO NACIONAL DO
MINISTERIO PUBLICO

CARGOS EM COMISSAO E FUNCOES DE
UNIDADE CONFIANCA
NIVEL DENOMINACAO | QUANT.
PRESIDENCIA
CC-6 Chefe de Gabinete 1
Chefia de Gabinete da
Presidéncia FC3 Secretanolﬁdm. Nivel 1
Coordenadoria .A(Ajmllnlstratlva ce3 Coordenador 1
da Presidéncia
Assessoria Espe.C|i:1I d.e Eventos ce3 Assessor Nivel 1] 1
da Presidéncia
Assessoria da Presidéncia CC-5 Assessor Nivel V 1
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Assessoria de Cerimonial e

FC-3 Assessor-Chefe
Eventos
CC-3 Assessor Nivel 111
AUDITORIA INTERNA CC-5 Auditor-Chefe
Coordenadoria de Auditoria CC-3 Coordenador
NG
Gcleo de Acor_np?nhamento e FC3 Assistente
Avaliacdo
CC-6 Chefe de Gabinete
CC-5 Assessor-Chefe
CC-3 Assessor Nivel 111
CORREGEDORIA
FC-3 Assistente
FC3 Secretario Adm. Nivel
i
OUVIDORIA cc-3 Coordenador de
Ouvidoria
FC3 Secretario Adm. Nivel
i
COMISSOES
Comissdo do Sistema Prisional
Controle Externo da Atividade CC-4 Assessor-Chefe
Policial e Seguranca Publica
CC-3 Assessor Nivel 111
Comissdo de Preservacado da
Autonomia do Ministério CC-4 Assessor-Chefe
Publico
Comissdo de Defesa dos Direitos ce-a Assessor-Chefe

Fundamentais
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Secretario Adm. Nivel

FC-3 " 1
— TG
Comissao da In anC|~a, Juventude CCd Assessor-Chefe 1
e Educacao
CC-3 Assessor Nivel 111 1
Comissdo de Controle Coordenador
. ] ) . CC-3 . ) 1
Administrativo e Financeiro Administrativo
FC-2 Secretario I,?\dm. Nivel 1
— Blane
Comisso de . a}nejamento CC-4 Assessor-Chefe 1
Estratégico
CC-3 Assessor Nivel 11 1
Comisséo de Acompanhamento cC3 Coordenador 1
Legislativo e Jurisprudéncia Administrativo
FC3 Secretario Adm. Nivel 1
i
Comissdo de Defesa da cC3 Coordenador 1
Probidade Administrativa Administrativo
Comissdo da Saude CC-3 Coo.r d.enad.or 1
Administrativo
Comissdo de Meio Ambiente CC-3 Coo.r d.enad.or 1
Administrativo
FC3 Secretario Adm. Nivel 1
i
Unidade Nacional de Coordenador
Capacitacdo do Ministério CC-3 .. . 1
. Administrativo
Publico
FC3 Secretario Adm. Nivel 1
i
CC-4 Assessor Nivel IV 12
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GABINETES DE

Secretario Adm. Nivel

CONSELHEIROS FC3 1 12
SECRETARIA-GERAL CNE Secretario-Geral 1
FC-3 Secretario Adm. Nivel )
i
Secretario-Geral Adjunto CC-5 Secretario-Geral 1
Adjunto
Chefia de,C?abmete do CC-1 Chefe de Gabinete 1
Secretario-Geral
Assessoria Juridica CC-4 Assessor-Chefe 1
Ncl Legislaca P I
lcleo de Legis a'(;ao ~d e ressoa CC-4 Assessor Nivel IV 1
e Normatizagao
SECRETARIA DE L
COMUNICACAO SOCIAL ce-s Secretario 1
Assessorla'de D Ivulgagao CC-3 Assessor Nivel 111 1
Institucional
Nucleo de Imprensa © FC-3 Assistente 1
Jornalismo
Assessoria Operacional CC-4 Assessor Nivel 1V 1
Nucleo de Comunicacéo Digital FC-3 Assistente 1
Assessoria de Criagdo Visual CC-3 Assessor Nivel 111 1
SECRETARIA DE GESTAO L
ESTRATEGICA CC-5 Secretario 1
Nucleo de Gestao Estratégica FC-3 Chefe de Nucleo 1
Nucleo de Projetos e Processos FC-3 Chefe de Nucleo 1
Nucleo de Ciéncia de Dados FC-3 Assistente 1
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SECRETARIA DE

PLANEJAMENTO CC-5 Secretéario
ORCAMENTARIO
Coordenadorl_a d~e Planos e cC3 Coordenador
Avaliacdo
Coordenadorlla_ de Program_agao cC3 Coordenador
Orcamentaria e Financeira
SECRETARIA DE
TECNOLOGIA DA CC-5 Secretario
INFORMACAO
Assessor_la de Gestao d? CC-3 Assessor Nivel 111
Tecnologia da Informagéo
Coorde'nadorla de Gestao de cc-3 Coordenador
Sistemas e Dados
Divisdo de Sistemas CC-1 Chefe de Diviséo
Divisdo de Integracdo de Dados CC-1 Chefe de Divisdo
Coordenadoria de Gestdo de cC3 Coordenador
Infraestrutura e Suporte
Divisdo de Imfra}estrutura ce-1 Chefe de Divisio
Tecnoldgica
Divisdo de Suporte e N
Atendimento Tecnoldgico cc-l Chefe de Divisao
SECRETARIA DE L
ADMINISTRACAO CC-5 Secretario
Secdo de Apoio Técnico ao .
Ordenador de Despesas FC-2 Chefe de Secao
Assessoria de Seguranca e FC-2 Chefe de Secio
Transporte
Coordenadoria de Compras e cc-3 Coordenador

Contratos
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Diviséo de Contratos CC-1 Chefe de Diviséo
Coordenado_rlg deNAqwsn;oes e cC3 Coordenador
Licitacoes
Secdo de Compras FC-2 Chefe de Secéo
Coordenadoria de _Gestao de cC3 Coordenador
Bens e Servicos
Secdo de Material e Patrimonio FC-2 Chefe de Secéo
Secdo de Servigos Auxiliares FC-2 Chefe de Secéo
Coordenader_la de _Execugao cC3 Coordenador
Orcamentaria e Financeira
Secao d ? Exe(':ugao . FC-2 Chefe de Secéo
Orcamentaria e Financeira
Coordenadoria de Administracéo CC-4 Coordenador
Nucleo de Gestao .
Administrativa e Contabilidade FC-3 Chefe de Ncleo
Secdo de Fiscalizagédo «
Administrativa FC-2 Chefe de Secdo
Coordenadoria de Engenharia CC-3 Coordenador
Coorden.a,ld.orla de Concessédo de cC3 Coordenador
Diarias e Passagens
SECRETARIA DE GESTAO L
DE PESSOAS CC-5 Secretario
Coordenadoria de FC3 Coordenador de
Desenvolvimento de Pessoas Nucleo
Coordenadorla,de Servicos de ce3 Coordenador
Salde
Coordenadoria de Informacgoes cC3 Coordenador

de Pessoal
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Coordenadoria de Pagamento de

CC-3 Coordenador
Pessoal
SECRETARIA , .
PROCESSUAL CC-5 Secretario
Secretario
Assessoria Técnica FC-3 Administrativo Nivel
11
Coordenafi ona o_Ie Ffrot_o (EOIO’ CC-3 Coordenador
Autuacdo e Distribuicdo
Protocolo Juridico FC-2 Chefe de Secéo
Secdo de Autuacgédo FC-2 Chefe de Secéo
Coordenadoria de' CC-4 Assessor Nivel IV
Processamento de Feitos
Secdo de Atos Processuais FC-2 Chefe de Secéo
Nucleo de Registros Plenérios FC-3 Chefe de Nucleo
Coordenadoria de cC3 Coordenador

Acompanhamento de Decisbes




