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I  -  S E S S Ã O

I I  -  E M P O S S A M E N T O

I I I  -  C O N G R E S S O

I V-  F Ó R U M

V  -  R E U N I Ã O  I N S T I T U C I O N A L

V I  -  P R O D U Ç Ã O  E  E N S I N O

Encontro Nacional, Prêmio CNMP e Ordem do Mérito. 
Envolvem três ou mais áreas técnicas para a sua realização. 

Semana, O�cina, Colóquio, Lançamento, Exposição, Mostra, Seminário, 
Acordo de Cooperação Técnica, Protocolo de Intenções e Workshop 

Diálogo, Curso, Debate, Mesa-redonda, Reunião de 
Grupo de Trabalho, Painel, Palestra e Visita Institucional. 

Instrutoria, Gravação de Curso, Gravação de Áudio e Vídeo e Podcast. 

* Todas as imagens deste guia são meramente ilustrativas e foram retiradas do acervo do CNMP.



I – Recepção de autoridades, palestrantes e público ouvinte

II – Prisma de identi�cação dos participantes

VIII – Alimentação 
(Nível 1: Café da manhã, Almoço, Co�ee break, Brunch)

IX – Mapa de assentos

X – Organização de ambiente

XI – Intérprete de Libras

XVIII – Montagem e desmontagem de mobiliário

XXI – Gravação e TransmissãoI 
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I  -  S E S S Ã O

Recepção de autoridades, 
palestrantes e público ouvinte

Prisma de identi�cação 
dos participantes

Alimentação
(Nível 1: Café da manhã, 

Almoço, Co�ee break, Brunch)

Mapa de assentos Organização de 
ambiente

Intérprete de Libras

Montagem e desmontagem 
de mobiliário

Gravação e Transmissão



I – Recepção de autoridades, palestrantes e público ouvinte

II – Mestre de Cerimônias

III – Roteiro de locução

IV – Prisma de identi�cação dos participantes

V – Nominata

VII – Lista de con�rmados em tempo real

VIII – Alimentação
(Nível 2: Co�ee break, Brunch, Coquetel)

IX – Mapa de assentos

X – Organização de ambiente

XI – Intérprete de Libras

XIV – Recepcionista

XVIII – Montagem e desmontagem de mobiliário

XIX – Locação de mobiliário

XX – Decoração e ornamentação

XXI – Gravação e Transmissão

XXII – Locação de equipamentos e serviços audiovisuais
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I I  -  E M P O S S A M E N T O

Recepção de autoridades, 
palestrantes e público ouvinte

Mestre de Cerimônias

Roteiro de locução

Lista de con�rmados 
em tempo real

Nominata

Prisma de identi�cação 
dos participantes



I I  -  E M P O S S A M E N T O

Alimentação
(Nível 2: Co�ee break, 

Brunch, Coquetel)

Mapa de assentos

Organização de 
ambiente

Recepcionista

Montagem e desmontagem 
de mobiliário

Locação de mobiliário

Decoração e ornamentação

Intérprete de Libras

Gravação e Transmissão

Locação de equipamentos 
e serviços de TI



I – Recepção de autoridades, palestrantes e público ouvinte

II – Mestre de Cerimônias

III – Roteiro de locução

IV – Prisma de identi�cação dos participantes

V – Nominata

VI – Roteiro para integrantes de mesa

VII – Lista de con�rmados em tempo real

VIII – Alimentação
(Nível 2: Co�ee break, Brunch, Coquetel)

IX – Mapa de assentos

X – Organização de ambiente

XI – Intérprete de Libras

XII – Tradução simultânea

XIII – Bandeiras de mesa

XIV – Recepcionista

XV – Recepcionista bilíngue

XVI – Placa de homenagem

XVII – Filmagem e Fotogra�a

XVIII – Montagem e desmontagem de mobiliário

XIX – Locação de mobiliário

XX – Decoração e ornamentação

XXI – Gravação e Transmissão

XXII – Locação de equipamentos e serviços audiovisuais

XXIII – Locação de equipamentos e serviços de TI
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Recebem o mesmo tratamento: Encontro Nacional, 
Prêmio CNMP e Ordem do Mérito. Envolvem três ou 
mais áreas técnicas para a sua realização. 

A LTA
COMPLEXIDADE



I I I  -  C O N G R E S S O

Recepção de autoridades, 
palestrantes e público ouvinte

Roteiro de locução

Roteiro para integrantes de mesa

Lista de con�rmados em tempo real

Nominata

Mestre de Cerimônias

Prisma de identi�cação 
dos participantes

Bandeiras de mesa

Alimentação
(Nível 2: Co�ee break, 

Brunch, Coquetel)

Mapa de assentos



I I I  -  C O N G R E S S O

Montagem e desmontagem 
de mobiliário

Locação de mobiliário

Decoração e ornamentação

Organização de 
ambiente

Placa de homenagem

Recepcionista

Recepcionista bilíngue

Intérprete de Libras



I I I  -  C O N G R E S S O

Gravação e Transmissão

Filmagem e Fotogra�a

Locação de equipamentos 
e serviços audiovisuais

Locação de equipamentos 
e serviços de TI



I – Recepção de autoridades, palestrantes e público ouvinte

II – Mestre de Cerimônias

III – Roteiro de locução

IV – Prisma de identi�cação dos participantes

V – Nominata

VII – Lista de con�rmados em tempo real

VIII – Alimentação
(Nível 3: Co�ee break, Petit four)

X – Organização de ambiente

XI – Intérprete de Libras

XIV – Recepcionista

XVI – Placa de homenagem

XVIII – Montagem e desmontagem de mobiliário

XXI – Gravação e Transmissão
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Recebem o mesmo tratamento: Semana, O�cina, Colóquio, 
Lançamento, Exposição, Mostra, Seminário, Acordo de 
Cooperação Técnica, Protocolo de Intenções e Workshop

M É D I A
COMPLEXIDADE



I V  -  F Ó R U M

Mestre de Cerimônias

Roteiro de locução

Lista de con�rmados 
em tempo real

Nominata

Prisma de identi�cação 
dos participantes

Recepção de autoridades, palestrantes e público ouvinte

Recepcionista



Organização de 
ambiente

I V  -  F Ó R U M

Montagem e desmontagem 
de mobiliário

Gravação e Transmissão

Placa de homenagem

Alimentação
(Nível 3: Co�ee 

break, Petit four)

Intérprete de Libras



I – Recepção de autoridades, palestrantes e público ouvinte

II – Mestre de Cerimônias

III – Roteiro de locução

IV – Prisma de identi�cação dos participantes

V – Nominata

VIII – Alimentação
(Nível 4: Petit four)

X – Organização de ambiente

XI – Intérprete de Libras

XVIII – Montagem e desmontagem de mobiliário

XXI – Gravação e Transmissão

V
 -

 R
E

U
N

IÃ
O

 I
N

S
T

IT
U

C
IO

N
A

L
 

Recebem o mesmo tratamento: Diálogo, Curso, Debate, 
Mesa-redonda, Reunião de Grupo de Trabalho, Painel, 
Palestra e Visita Institucional. 
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V  -  R E U N I Ã O  I N S T I T U C I O N A L

Recepção de autoridades, 
palestrantes e público ouvinte

Roteiro de locução

Nominata

Mestre de Cerimônias

Prisma de identi�cação 
dos participantes

Alimentação
(Nível 4: Petit four)



V  -  R E U N I Ã O  I N S T I T U C I O N A L

Intérprete de Libras

Organização de 
ambiente

Gravação e Transmissão

Montagem e desmontagem 
de mobiliário



I – Recepção de autoridades, palestrantes e público ouvinte

X – Organização de ambiente

XVIII – Montagem e desmontagem de mobiliário

XXI – Gravação e Transmissão
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Recebem o mesmo tratamento: 
Instrutoria, Gravação de Curso, 
Gravação de Áudio e Vídeo e Podcast. 

B A I X A
COMPLEXIDADE



V I  -  P R O D U Ç Ã O  E  E N S I N O

Organização de 
ambiente

Gravação e Transmissão

Montagem e desmontagem 
de mobiliário

Recepção de autoridades, 
palestrantes e público ouvinte




	SESSÃO: 
	EMPOSSAMENTO: 
	CONGRESSO: 
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	PRODUÇÃO E ENSINO: 
	MENU: 


