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INSTRUCAO NORMATIVA CNMP-SG N° 1, DE .2~ DE SETEMBRO DE 2013.

Regulamenta o fornecimento de codpias de
documentos e de- processos relacionados a
atividade fim do Conselho Nacional do
Ministério Publico e dé outras providéncias.

O SECRETARIO-GERAL DO CONSELHO NACIONAL DO MINISTERIO
PUBLICO, no uso da atribuicdo que lhe confere o inciso I do art. 2° da Portaria CNMP-PRESI
n° 94, de 14 de dezembro de 2010, e em atengdo ao disposto no art. 4° da Lei n° 8.159, de 8 de
janeiro de 1991, e no inciso II do art. 7° da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, resolve:

Art. 1° O fornecimento de cépias de documentos e de processos relacionados a
atividade fim do Conselho Nacional do Ministério Piblico — CNMP passa a ser regulamentado
por esta Instrucao Normativa.

Art. 2° Para efeito desta Instrucao Normativa, compreende-se como copia a
reproducao fiel de uma pagina de documento, extraida por meio de fotocépia ou de digitalizacao.

Art. 3° O fornecimento de copias serd efetuado pela Coordenadoria de
Processamento de Feitos da Secretaria Processual e, nos casos afetos a Corregedoria Nacional,
por seu servico auxiliar proprio, ficando ambas responsaveis por autentica-las, conforme o caso,
€ por emitir as respectivas Guias de Recolhimento da Unifio — GRUs.

Art. 4° A autenticacdo de copias sera realizada por servidor do quadro efetivo do
CNMP, sendo este procedimento exclusivo para o fornecimento de cépias reprogréficas.

Art. 5° O preco do servigo de fornecimento de copias fica estabelecido em:

I - R$ 0,20 (vinte centavos de real) por copia simples; e

II - R$ 0,40 (quarenta centavos de rejal) por cOpia autenticada.

Art. 6° O fornecimento de cOpias serd realizado mediante a apresentagdo, pelo
interessado, do formuldrio de solicitacao de copias, constante no Anexo {, preenchido, e do
comprovante de pagamento da respectiva GRU. :
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§ 1° O formulério constante no Anexo I podera ser obtido no Protocolo Juridico
da Coordenadoria de Protocolo, Autuagdo e Distribuicio da Secretaria Processual, na
Corregedoria Nacional ou no endereco eletronico do CNMP.

§ 2° O interessado devera preencher um formuldrio de solicitacao de cOpias para
cada documento ou processo solicitado.

§ 3° Sera gerada uma GRU para cada solicitacao, que deverd ser liquidada no
prazo de 5 (cinco) dias corridos. :

§ 4° O pagamento devera ser efetuado no Banco do Brasil, sob o cédigo da
Unidade Gestora (UG) 200100, Gestao 00001 e Codigo de Recolhimento 18855-7.

§ 5° Os pagamentos efetuados fora do prazo estipulado no § 3° nao serdo aceitos,
devendo ser realizada uma nova solicitagao e um novo pagamento.

§ 6° O comprovante do pagamento devera ser entregue na Secretaria Processual
do CNMP ou na Corregedoria Nacional, pessoalmente, via fac-simile ou por meio de envio de
copia digitalizada.

.

Art. 7° O fornecimento de copias prescindird de pagamento nos casos em que for

demonstrado o interesse juridico, que ficaré caracterizado quando

I - a solicitacao for de interesse institucional do CNMP, das unidades do
Ministério Pablico brasileiro e dos 6rgaos e das entidades da Administragio Piblica; ou

IT - a situagdo econdmica do interessado nao lhe permita pagar o preco dos
servicos, sem prejuizo do sustento préprio ou da familia, nos termos da Lei n° 1.060, de 5 de
fevereiro de 1950.

Pardgrafo Gnico. Cabe as unidades responsiveis pelo fornecimento de copias,
citadas no art. 3° desta Instrucao Normativa, decidirem acerca da caracterizacao do interesse
juridico no prazo de 3 (trés) dias duteis, podendo, para tanto, solicitarem documentos
comprobatorios adicionais ao 1nteressado

Art. 8° As cOpias serdo entregues ao interessado no prazo de 5 (cinco) dias tteis,
contado da comprovagao do pagamento, podendo ser prorrogado por igual periodo.

/

Paragrafo tnico. Nos casos em que houver a caracterizacdo yencionada no art. 7°
desta Instrucao Normativa, o prazo para a entrega das copias serd contado a\partir da decisdo de
que trata o paragrafo tinico do art. 7°, observando-se o caput do art. 8°.
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Art. 9° O interessado poderé receber as copias impressas ou digitalizadas das
seguintes formas: :

I - pessoalmente, nas unidades mencionafias no art. 3°, conforme o caso;

II - via Correios; ou

III - por correio eletronico, no caso de copias digitalizadas.

§ 1° As copias digitalizadas recebidas pessoalmente serdo feitas por meio digital.

© 8§ 2° O interessado deve definir a forma de recebimento no formuldrio de
solicitacao de copias.

§ 3° O valor referente a postagem das copias ficard ao encargo do interessado,
que devera pagar a respectiva GRU previamente ao envio. \.

§ 4° No caso em que as cOpias digitalizadas forem gravadas em midia digital,
além do valor das copias, o interessado arcard com o custo da midia digital, que fica estabelecido
em: :

I- R$ 1,00 (um real) por CD; e

IT - R$ 2,00 (dois reais) por DVD.

§ 5° O interessado podera fornecer midia digital (CD ou DVD), o.que o isentard
de pagar o valor discriminado no § 4°. ~

Art. 10. Salvo autorizagdo expressa, nos termos dos pardgrafos seguintes, €
vedado o fornecimento de cépia de documento:

I - de carater sigiloso;

IT - de caréter disciplinar;

III - protegido por direito autoral;

IV - ainda nao publicado; ou

V - em estado de conservacao precario e cuja reprodugé\ odera acarretar dano.

‘ \
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§ 1° Nos casos de feitos arquivados, a autorizacio do fornecimento de copias
cabera ao Secretério-Geral ou ao Secretdrio-Geral Adjunto; de feitos em curso, ao Relator; de
feitos da Corregedoria Nacional, ao Corregedor Nacional.

§ 2° Uma vez autorizado seu fornecimento, as copias de feito de carater sigiloso
ou de carater disciplinar apenas serao entregues ao interessado, ou ao advogado identificado em
procuragao, apos o recebimento da declaragao de ciéncia da ndo divulgacio, constante do Anexo
II.

Art. 11. As unidades fornecedoras de copias, mencionadas no art. 3° desta
Instrucao Normativa, encaminharao relatério mensal detalhado do fornecimento de cépias, pagas
ou isentas de pagamento, e os documentos correlatos, a Segao de Comunicacoes Administrativas
da Coordenadoria de Gestdo de Contratos e Servigos da Secretaria de Admlnlstragao para a
- autuagio dos Processos Administrativos respectivos.

§ 1° -0 Processo Administrativo, que tratar de relatério oriundo da Coordenadoria
de Processamento de Feitos da Secretaria Processual, sera encaminhado & Secretaria Geral, para
“conferéncia, consolidagdo e remessa a Auditoria Interna do CNMP — AUDIN, que, apos analise,
o devolvera a Secretaria Geral, para arquivamento.
)
§ 2° O Processo Admmlstratlvo que tratar de relatorio oriundo da Corregedoria
Nacmnal sera encaminhado a Corregedoria Nacional, para conferéncia, consolidacio e remessa
a AUDIN, que, ap0s andlise, o' devolvera a Secretaria da Corregedoria Nacional, para
arqulvamento

Art. 12. As dividas acerca da aplicagdo desta Instrucio Normativa serdo sanadas
pelo. Secretario-Geral, pelo Secretdrio-Geral Adjunto ou pelo Corregedor Nacional, conforme o
caso.

Art. 13. Ficam revogadas as Instrucoes Normativas CNMP-SG n° 1, de 2 de abril
de 2008, e n° 2, de 21 de outubro de 2008. :

Art. 14. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data da sua publicacio.

< A/\/\(‘/w

SE ERCIO SAMPAIO
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‘ ANEXO I : :
FORMULARIO DE SOLICITACAO DE COPIAS

N° do documento/processo:

Nome do interessado:

Nome do representante legal:

CPF: RG:

Endereco: - |

Cidade/Estado: EEP:

E-mail: Telefone:
Extensdo das copias: integral ( ) parcial () Especificar folhas:

Tipo de solicitagao de cOpia: simples ( ) autenticada ( ) ° digitalizada ()

Forma de recebimento escolhida: pessoalmente () Correios () correio eletronico ()

Solicita a isencdo do pagamento, nos termos do art. 7° da IN n° 1/2013? sim( ) mnao( )
Em caso afirmativo, indique o enquadramento e a justificativa para isencao:
() Asolicitacao € de interesse institucional do CNMP.

Jﬁstiﬁcativa:

() Asolicitacdo € de interesse institucional de unidade do Ministério Pablico brasileiro.

Justificativa;

( ) Asolicitacdo ¢ de interesse institucional de érgao ou entidades da Administracao Piblica.

Justificativa:
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() A situagdo econdmica do interessado ndo lhe permite pagar o preco dos servicos, sem

prejuizo do sustento proprio ou da familia.

Justificativa:

E necessario autorizacio especial, nos termos do art. 10 da IN n° 1/2013? sim( ) ndo( )

Em caso afirmativo, indique a caracteristica do documento e a justificativa para a autorizacao
de fornecimento de copias:

() E de cariter sigiloso.

Justificativa:

( )E de carater disciplinar.

Justificativa:

( ) E protegido por direito autoral.

Justificativa:

() Ainda nao foi publicado.

Justificativa;

() Seuestado de conservagao € precario.

Justificativa:

Informacdes complementares:
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ANEXO II

 PROCESSO N°; ~ :
REQUERENTE:
REQUERIDO:

TERMO DE CIENCIA

O(A) Sr(a). : tem ciéncia

de que deverd se atentar ao disposto no inciso VI do artigo 26 da Lei n° 8.625, de 12 de fevereiro
de 1993, e que, em razio do carater sigiloso dos processos disciplinares, ndo poderd dar

publicidade das pegas processuais recebidas, sob pena de responsabilizagdo nos termos da lei.

Brasilia/DF, de de 20

Assinatura
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